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Prazo de emissao e formalidades das facturas e documentos equivalentes

1 - A factura ou documento equivalente referidos no artigo 28.° devem ser emitidos o mais tardar no ¢
do momento em que o imposto é devido nos termos do artigo 7.°.

Todavia, em caso de pagamentos relativos a uma transmissé@o de bens ou prestacéo de servigos a
data da emissédo do documento comprovativo coincidird sempre com a da percepgéao de tal montante

2 - Nos casos em que seja utilizada a emissao de facturas globais, o seu processamento nédo poder:
Uteis do termo do periodo a que respeitam.

3 - As facturas ou documentos equivalentes serdo substituidos por guias ou notas de devolucéac
devolugbes de mercadorias anteriormente transaccionadas entre as mesmas pessoas. A sua emis
mais tardar no 5.° dia Gtil seguinte a data da devolucéo.

4 - Os documentos referidos nos nameros anteriores devem ser processados em duplicado, destir
cliente e a copia ao arquivo do fornecedor.

5 - As facturas ou documentos equivalentes devem ser datados, numerados sequencialmente €
elementos:

a) Os nomes, firmas ou denominagdes sociais e a sede ou domicilio do fornecedor de bens ou presit
destinatario ou adquirente, bem como os correspondentes nimeros de identificagdo fiscal dos
imposto;

b) A quantidade e denominagéo usual dos bens transmitidos ou dos servicos prestados, com especit
necessarios a determinagdo da taxa aplicavel; as embalagens néo efectivamente transaccionadas d
indicacéo separada e com mengéo expressa de que foi acordada a sua devolugao;

c) O preco, liquido de imposto, e os outros elementos incluidos no valor tributavel;
d) As taxas aplicaveis e 0 montante de imposto devido;
e) O motivo justificativo da n&o aplicacéo do imposto, se for caso disso.

f) A data em que os bens foram colocados a disposi¢do do adquirente, em que os servigos foram
foram efectuados pagamentos anteriores a realizagdo das operagOes, se essa data nédo coincidir (
factura

(Aditado pelo art® 2° do DL n° 256/2003, de 21 de Outubro)

g) No caso de a operacéo ou operacdes as quais se reporta a factura compreenderem bens ou sel
diferentes de imposto, os elementos mencionados nas alineas b), ¢) e d) devem ser indicados separ
taxa aplicavel.

(Red. DL n° 256/2003, de 21 de Outubro)

6 - As guias ou notas de devolugdo deverdo conter, além da data, os elementos a que se referem
numero anterior, bem como a referéncia a factura a que respeitam.

7 - Os documentos emitidos pelas operag@es assimiladas a transmissdes de bens pelas alineas f) «
3.° e a prestacdes de servigos pelas alineas a) e b) do n.° 2 do art. 4.° devem mencionar apena:
operagao, valor tributavel, taxa de imposto aplicavel e montante do mesmo.

8 - Podera o Ministro das Financas e do Plano, relativamente a sujeitos passivos que transmit
servicos que, pela sua natureza, impecam o cumprimento do prazo previsto no n.° 1, determinar pra
facturacéo.

9 - No caso de sujeitos passivos que nao disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio
gue tenham nomeado representante nos termos do artigo 29.°, as facturas ou documentos equive
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dos elementos previstos no n.° 5, devem conter ainda o nome ou denominagéo social e a sede, es
ou domicilio do representante, bem como o respectivo nimero de identificacéo fiscal.
(Red. DL n° 256/2003, de 21 de Outubro)

10 - As facturas ou documentos equivalentes podem, sob reserva de aceitacdo pelo destinatario
electronica, desde que seja garantida a autenticidade da sua origem e a integridade do seu contetdc
electronica avancada ou intercambio electrénico de dados.
(Aditado pelo art® 2° do DL n° 256/2003, de 21 de Outubro)

11 - A elaboracdo de facturas ou documentos equivalentes por parte do adquirente dos bens ou dc
as seguintes condicdes:
(Aditado pelo art® 2° do DL n° 256/2003, de 21 de Outubro)

a) A existéncia de um acordo prévio, na forma escrita, entre 0 sujeito passivo transmitente dos bens ¢
servigos e o adquirente ou destinatario dos mesmos;

b) O adquirente provar que o transmitente dos bens ou prestador dos servigos tomou conhecimento ¢
e aceitou o seu contetdo.

12 - Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a elaboragdo de facturas ou documentos equivale
adquirentes dos bens ou dos servi¢os ou por terceiros, que ndo disponham de sede, estabelecimentc
em qualquer Estado membro, é sujeita a autorizacéo prévia da Direc¢éo-Geral dos Impostos, a qual |
condicOes especificas para a sua efectivagao.

(Aditado pelo art® 2° do DL n° 256/2003, de 21 de Outubro)

13 - Nas situagdes previstas nas alineas i) e j) do n.° 1 do artigo 2.°, as facturas ou documentos equi

pelos transmitentes dos bens ou prestadores dos servicos devem conter a expresséo 'IVA devido pel
Decreto-Lei n.°21/2007 de 29 de Janeiro)
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